Chapitre

4 Mémo

Le mode Mémo fonctionne un peu comme un traitement de texte. |l vous permet
de créer et de sauvegarder des fichiers de texte que vous pouvez rappeler lorsque
VOus en avez besoin.

. Entrée dans le mode Mémo

Tapez sur I'icéne Memo au bas de |’ écran de |’ appareil PV pour entrer dans le
mode Mémo.

Vous pouvez aussi entrer dans le mode Mémo en tapant sur M enu pour afficher
le menu de modes, puis en sélectionnant M emo.

B Memo @ Case du nom de catégorie
(D—HBusiness ] @ Titres des mémos
Salbs Promor ® Barre de défilement

Salez Proion Carnpaigns
MTERMET, SOLUTION

MPORT PARTS LIST
Bookstore List

BUSIMESS TRIP T BELIMG
@‘ F&D MEETIMG

ELEFHONE MESSAGE
ESTAURAMTS FOR BUSIMESS

FECIAL TERMIMOLOGY
LIEMT MEETIMG
PROJECT

ALES AMOLUNT DATA |

(bl bty |
™

» C'estI'écran deliste de mémos qui apparait quand vous entrez dans le mode
Mémo.

» Lacatégorie d' affichage est celle qui était sélectionnée la derniére fois que
vous étes sorti du mode Mémo.

. Changement de la catégorie d’affichage

1. Affichez |’écran ou figure laliste de mémos.
» Notez quevous pouvez changer lacatégorie d' affichage seulement depuis
I’ écran de liste de mémos.

2. Tapez sur lafleche W aladroite de la case du nom de catégorie pour
ouvrir une liste de catégories et tapez sur le nom souhaité.

» Lalistedu mode Mémo change pour indiquer tousles mémos enregistrés
dans la catégorie sélectionnée.

» Toutes les catégories du mode Mémo sont initialement intitulées “ Sans
titre” (1 a5). Voir “Redésignation des catégories de mémos’ alapage
68 pour les détails sur les noms de catégories du mode Mémo.
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Chapitre 4 Mémo

. Saisie de nouvelles données dans le mode
Mémo
Les méthodes de saisie sont les mémes pour toutes les catégories.

1. Lorsgue I’ écran ou figure laliste de mémos est affiché, tapez sur le
bouton New.

2. Tapez sur lacatégorie ol vous voulez saisir les données.
« Dans cet exemple, tapez sur Business.
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3. Saisissez letexte du mémo. Comme lapremiére ligne du mémo apparait
sur |’ écran ou figure laliste des mémos, il est conseillé d’ enregistrer un
titre descriptif sur lapremiéreligne.
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4. Lorsguevousavez saisi toutesles données dont vous avez besoin, tapez
sur Save pour les sauvegarder.
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South Region=4250,000

. Affichage des données d’un mémo

Les instructions suivantes indiquent comment rappeler une fiche (un mémo) et
comment agrandir |’ affichage pour qu’il remplisse tout |’ écran.

Pour afficher les données d’'un mémo

1. Affichez |’écran ou figure laliste de mémos.

» Notez quevous pouvez changer lacatégorie d' affichage seulement depuis
I’ écran de liste de mémos.

2. Tapez sur lafleche W aladroite de la case du nom de catégorie pour

ouvrir laliste des catégories et tapez sur le nom qui contient les données
gue vous voulez voir.
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Chapitre 4 Mémo

3. Tournez lacommande Action versle haut ou le bas pour sélectionner le
titre du mémo que vous voulez voir, puis appuyez sur la commande
Action pour afficher le contenu du mémo.
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Pour afficher une fiche sur tout I'écran

1. Sélectionnez le mémo dont vous voulez afficher le contenu sur tout
I écran.

« Vous pouvez sélectionner un mémo en le mettant en surbrillance sur
I”écran ou figure laliste de mémos ou en affichant I’ écran de données.

2. Tapez sur I’icdne Menu Bar pour afficher labarre de menu, puis tapez
sur Option — Full screen.
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« Vous pouvez utiliser lacommande Action pour faire défiler le contenu
del’écran versle haut ou le bas.
« Tapez sur Esc pour revenir al’ affichage normal.
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. Déplacement d’un mémo dans une liste

Procédez de la fagon suivante pour déplacer un mémo et le mettre a un autre
endroit al’intérieur d’ une liste de méme catégorie.

 Vous ne pouvez pas mettre un mémo dans une autre catégorie.

1

2.

3.

4.

Affichez I’ écran ou figure laliste qui contient le mémo que vous voulez
déplacer et tapez sur le titre du mémo pour le mettre en surbrillance.
Tapez sur I'icobne M enu Bar pour afficher 1a barre de menu, puis tapez
sur Option —Move.

Mowe the merno to
the location below the
highlighted rmermo narne?

FARTS FRICE LIST

Tapez sur le mémo au dessus duquel vous voulez mettre le mémo
sélectionné al’ étape 1.
Tapez sur Exe pour déplacer le mémo.

. Redésignation des catégories de mémos

Procédez de la fagon suivante pour changer le nom d’ une catégorie de mémos.

1

2.
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Dans le mode Mémo, affichez I écran ou figure laliste de la catégorie
dont vous voulez changer le nom.

Tapez sur I'icobne M enu Bar pour afficher 1a barre de menu, puis tapez
sur Option —Name edit.

Tapez |le nom que vous voulez donner alacatégorie, puistapez sur Save
pour le sauvegarder.

Vous pouvez utiliser jusqu’ a 14 caractéres par nom de catégorie.

L es noms de catégorie préréglés par défaut sont rétablis lorsque vous
réinitialisez |’ appareil PV.



