Chapitre

3 Relations

Le mode Relations est un moyen pratique de classer, stocker et gérer toutes les

données de vos relations professionnelles ou personnelles. Une fiche contient

des champs pour I’ enregistrement d’un nom, d’une adresse, d’un numéro de
téléphone, o un numéro de télécopie, d’ une adresse e-mail, etc. Les données
professionnelles sont regroupées sous le nom de société, si bien que vous avez
immeédiatement un apercu des personnes qui travaillent dans la méme soci été.

L e Répertoire téléphonique permet de gérer les données enregistrées dans la

mémoire de votre téléphone mobile ou sur une carte SIM.

. Entrée dans le mode Relations

Vous pouvez utiliser une des trois méthodes suivantes pour entrer dans le mode
Relations. L’ écran qui apparait en premier dépend de laméthode que vous utilisez.

Pour entrer dans le mode Relations depuis le menu d’icbnes

Tapez sur I'icbne Contacts au bas de |’ écran de |’ appareil PV pour entrer
dansle mode Relations. L' écran ou figure laliste des fiches contenues dans
la catégorie qui était affichée la derniére fois que vous étes sorti du mode
Relations apparait.

Pour entrer dans le mode Relations depuis le menu Action

1. Appuyez sur lacommande Action pour mettrel’ appareil PV soustension.

2. Tournez la commande Action pour mettre la liste souhaitée du mode
Relations en surbrillance.

« Vous pouvez sélectionner L atest calls, Business ou Personal.

3. Appuyez sur lacommande Action pour afficher laliste sélectionnée.

Pour entrer dans le mode Relations depuis le menu de modes a
I'aide du stylet

1. Surlemenud'iconesau basdel’ écran del’ appareil PV, tapez sur Menu
pour afficher le menu d’icénes sur I’ écran.

2. Tapez sur Contacts.

» Lalistedesfichesfigurant danslacatégorie qui était affichéeladerniére
fois que vous étes sorti du mode Relations apparait.
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. Changement de catégorie

50

de catégorie

1. Affichez |’écran oufigure laliste de relations.

[EContacts

Case de NOM —-[Busines=

GOODINELL TEATILE

GRAMDEUR CORF,

GTT MOTORS

Notez que vous pouvez changer de catégorie seulement depuis |’ écran
ou figurelaliste derelations.

2. Tapez sur lafléche W adroite de la case de nom de catégorie pour

ouvrir laliste des catégories, puis tapez sur la catégorie que vous voulez

sélectionner.

Nom de catégorie

Contenu delaliste

(Professionnelle)

Latest calls Les 16 derniéres fiches de relations dont vous

(Derniers appels) | avez ouvert I’ écran de données. Voir “Liste des
derniers appels’ ci-dessous pour les détails.

All (Toutes) Toutes les données de relations, quelle que soit
lacatégorie.

Business Noms de société stockés dans la catégorie

professionnelle. Lorsgu’ une société est
sélectionnée, laliste de tous les employés avec
leurs numéros de tél éphone professionnels

apparait.

Per sonal Noms et numéros de téléphone de relations

(Personnelle) personnelles stockées dans la catégorie
personnelle.

Untitled 1-3 Champslibres 1 et 2 des relations stockées

(Sanstitre 1-3) dans la catégorie sanstitre.

Phone Book Données de relations enregistrées dans la

(Phone) mémoire du tél éphone mobile.

Phone Book Données de relations enregistrées sur la carte

(SIM) SIM employée dans | e tél éphone mobile.
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» Letableau ci-dessus décrit le contenu des écrans de liste par défaut.
Vous pouvez changer le contenu des listes des catégories personnelle,
sans titre et du répertoire téléphonique et de la liste d’ employés qui
apparait quand vous sélectionnez un nom une société sur laliste dela
catégorie professionnelle. Voir “Changement du contenu des écrans de
liste du mode Relations” ala page 55 pour les détails.

. Liste des derniers appels

Lorsqu’ une fiche est sélectionnée sur I’ écran ou figure une liste de relations puis
le détail de ses données affiché, cette fiche est gjoutée aliste des derniers apppels.
Une fiche n’est pas ajoutée a cette liste si vous affichez son écran de données
depuis un autre écran de données, en faisant simplement défiler les écrans.

Remarque

» Lecontenu delaliste desderniers appels est supprimé lorsgue vous effectuez
une synchronisation de données avec |’ ordinateur, lorsque vous supprimez
toutes les fiches d' une catégorie ou toutes les fiches.

. Redimensionnement des colonnes de I’écran

d’une liste de relations

Vous pouvez utiliser le stylet pour tirer laligne de séparation sur |’ écran d' une
liste vers la gauche ou ladroite pour changer la dimension des colonnes.

[EContacts
Businezz vl [17] |
[SUBHARIME HOTEL |
[Buzh IFary T A A
(o James ™ ™5 g dta s i
Falmer Jean AB3-BE3-E350  [HE

\\\Faitesfgflisser
\ X [

\ N

AN
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. Saisie de nouvelles données dans le mode

Relations

Procédez de lafagon suivante pour saisir de nouvelles données dans la catégorie
Professionnel. La saisie de données dans les catégories Professionnel, Répertoire
téléphonique et Sanstitre s effectue de maniére identique.

1. Lorsquel’écran ol figurelaliste ou les données du mode Relations est
affiché, tapez sur le bouton New.

[EContacts
[Business___[EME

G T Fersonal
GOODINEL] T(Untitled 1
GRANDEDR iflntitled 2

HUntitled 2
RLLIRLRR Fhone Book(Fhone?

FPhone Book(SIM:

2. Tapez sur lacatégorie ol vous voulez saisir les données.
« Dans cet exemple, tapez sur Business.

BE0| oommmal® O Messge _
& @ Clavier alphabétique

[=]

i ~@ (@ Baredoutilsdesaisiede
a2 & données

ﬁ -Business- : @ Bal’re de déﬂleﬂmt

® Nom de la catégorie

3. Indiquez le nom de la personne. Les données professionnelles,
personnelles et du répertaire tél éphoni que sont automati quement classées
par lenom, il est donc préférable d’indiquer en premier lenom defamille.

« 1l faut indiquer le nom pour une fiche Personnel, le nom et |a société
pour une fiche Professionnel, le nom et le numéro de téléphone mobile
pour une fiche Répertoire téléphonique et des données dans le premier
champ pour une fiche Sanstitre. L’ appareil PV ne stockera pas lafiche
lorsgue vous tapez sur Save, si lafiche ne contient pas le minimum de
données requises.
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Chapitre 3 Relations

4. Tapez sur lesautres champsdelafiche et saisissez |es données souhaitées.
5. Lorsquevous avez fini, tapez sur Save pour stocker toutes les données.

E-Llst [Cizt | 23] Edit] Hew] Too]sl
2 Jackson Eric
OODWELL TEXTILE
lED?E
o 075! 563 7238
pfl ©0 Building, 10250 Q0 Road
Chicaao
Bl jac 0326 Wiugzzien
T Vice President
- Latin America Region
[ BE5-2TR-6579
(Ch 335-2T8-E650
g 065-450-2428

. Affichage des données de relations

Utilisez une des méthodes suivantes pour afficher les données de relations
souhaitées.

Pour afficher des données professionnelles

1. Sur I’écran ou figure laliste de relations, tapez sur lafleche W ala
droite de la case du nom de catégorie pour ouvrir laliste de catégories.
2. Tapez sur Business pour passer ala catégorie professionnelle.

[EContacts

Noms de{ i :
société

Index |/

3. Tournez lacommande Action pour amener la surbrillance dans I’ index

au bas de I’ écran sur lalettre par laguelle débute le nom de société dont
vous voulez voir les données.
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4.

5.

Double-tapez sur le nom de société pour afficher uneliste (nom et numéro
de téléphone professionnel) de toutes | es entrées correspondant au nom
de cette société.

[BContacts @® Nom de société
Busiess —  [-)[iE] ® Noms
O - =h ® Numéros de téléphone
@‘[ Lloud James }@
| IPalmer Jean BE3-G63-0000 |l

Tournez lacommande Action pour amener lasurbrillance sur le nom de
la personne dont vous voulez voir les données, puis appuyez sur la
commande Action pour afficher I écran de données correspondant a cette
personne.

@[ Lzt ] 2] ¥] Edit | Hew ] [Toalz]
2 Buszh Mary Ex
=] SUBMARIME HOTEL

WE G63-66T-5339

o 56 3-667-0345

al 1220 Th.Streety, Los Angeles

CA
& SEMRWHRENYY.ZE

Pour voir d’autres données
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1

2.

Sur I écran ou figure laliste de relations, tapez sur lafleche W adroite
de la case du nom de catégorie pour ouvrir laliste de catégories.

Tapez sur le nom de la catégorie (sauf Business) dont vous voulez voir
les données.

Tournez lacommande Action pour amener la surbrillance dans |’ index
au bas de I’ écran sur la lettre par laquelle commence les données qui
apparaissent dans la colonne de gauche de laliste.

Les données qui apparaissent dans la colonne de gauche dépendent de
la catégorie sélectionnée.

Double-tapez sur la fiche dans laliste pour afficher I’ écran de données
correspondant.
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. Changement du contenu des écrans de liste du

mode Relations

Vous pouvez spécifier une des entrées (champs) qui apparaissent sur les écrans
deliste de la catégorie personnelle les trois catégories sans titre et les catégories
du répertoire téléphonique, et de |’ écran de liste d’ employés qui apparait lorsque
vous sélectionnez une société sur laliste delacatégorie professionnelle. Letableau
suivant montre |es entrées (champs) de chague écran deliste qui sont fixes. Toutes
les autres peuvent étre sélectionnées.

Catégorie Entr ées fixes (champs)

Business (Professionnelle) Name (Nom)
(Liste des employés)

Per sonal (Personnelle) Name (Nom)

Untitled 1-3 (Sanstitre 1-3) | Free1 (Librel)

Phone Book Name (Nom)

(Répertoire téléphonique)

Latest calls Toutes |es entrées sont fixes.
(Derniers appels)

All (Toutes) Toutes |es entrées sont fixes.

Business (Professionnelle) Toutes les entrées sont fixes.
(Liste des sociétés)

» Vous pouvez faire des réglages séparés pour chacune destrois catégories sans
titre.

» Vous pouvez faire des réglages séparés pour chacune des deux catégories du
Répertaire téléphonique (Phone et SIM).

Pour changer le contenu de la liste d’'une catégorie

1. Affichez laliste derelations de lacatégorie dont vous voulez changer le
contenu.

2. Tapez sur le bouton sous le bouton Tools pour afficher une liste des
entrées (champs) qui peuvent étre affichées danslaliste.

3. Tapez sur le nom de |’ entrée que vous voulez afficher danslaliste avec
I"entrée fixe.

« Vous pouvez spécifier un seul champ par liste.

» Pour fermer |’ écran de sélection d’ entrées d' une liste et afficher laliste
dont vous avez sélectionné |’ entrée, il suffit de taper sur un nom d’ entrée.
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. Changement du contenu des écrans de saisie

du mode Relations

Procédez de la fagon suivante pour changer le contenu de |’ écran de saisie de
données du mode Relations pour chaque catégorie. Le tableau suivant indique les
entrées (champs) de chague écran de saisie qui sont fixes. Toulesles autres peuvent
étre sélectionnées.

Catégorie Entrées fixes (Champs)
Business Name
Company
Per sonal Name
Phone (H)
Untitled 1-3 Freel
Free2
Phone Book Name
Moabile

» Vouspouvez faire des réglagesindépendants pour chacune destrois catégories
sanstitre.

Pour changer le contenu de I’écran de saisie d’'une catégorie

1. Affichez laliste derelations de lacatégorie dont vous voulez changer le
contenu de |’ écran de saisie.

2. Tapez sur I’icdne Menu Bar pour afficher labarre de menu, puis tapez
sur Option —Prompt edit pour afficher une liste des entrées (champs)
qui peuvent étre affichées sur I’ écran de saisie de cette catégorie.

'E Fhon?BgB) |
X
[ Address (BX ]

% E—m_ail ]
N azition F
Cases a cocher | | | & bepartment
[ Fhone

B4 Fax (H»

[ Mabile

[ Address (H)

Hote

e Ci-dessus figure |’ écran de sélection d’ entrées pour la catégorie

professionnelle.
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Chapitre 3 Relations

3. Tapez sur la case a cocher a coté d' une entrée pour la cocher (afficher
I"entrée) ou enlever la coche (ne pas afficher I’ entrée).

» Vous pouvez cocher ou non n’'importe quelle entrée apparaissant sur
I écran.

4. Lorsgue vous avez effectué tous les réglages souhaités, tapez sur Yes
pour les sauvegarder et fermer I’ écran de sélection d’ entrées.

. Gestion des catégories sans titre et des entrées

libres

Vous pouvez procédez de lafagon suivante pour changer le nom de chacune des
trois catégories sanstitre et le nom de chacune des 13 entrées (champs) de chaque
catégorie sanstitre.

Catégories du mode Relations

Il existe sept catégories dans le mode Relations : les quatre catégories
préréglées Professionnel, Personnel, Répertoire téléphonique (téléphone)
et Répertoire téléphonique (SIM) ainsi que trois catégories non définies,
intitulées Sanstitre 1 & Sanstitre 3.

Les catégories Professionnel, Personnel et Répertoire téléphonique
contiennent des entrées (champs) identiques. La différence entre ces
catégories est I’ ordre des champs qui apparaissent al’ écran et lafacon dont
les données sont triées.

L es catégories Sanstitre contiennent des entrées que vous pouvez configurer
vous-méme.
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Noms des champs du mode Relations

Business Per sonal (IPDr;lc()Jrrmlee,BSol?\I;) Untitled 1- 3
Name* Name* Name* Free 1*
Company* Phone (H) M obile* Free?2
Phone (B) Fax (H) Phone (H) Free3
Fax (B) Mobile Fax (H) Free4d
Address (B) Address (H) Address (H) Free5
E-mail E-mail E-mail Free6
Position Company Company Free7
Department Phone (B) Phone (B) Free8
Phone (H) Fax (B) Fax (B) Free9
Fax (H) Position Position Free 10
Mabile Department Department Free 11
Address (H) Address (B) Address (B) Free 12
Note Note Note Free13

* Indique les entrées d’ apres lesquelles | es fiches sont classées.
(B): Professionnel

(H): Personnel

Pour éditer les noms d’entrées de la catégorie sans titre et les

noms d’entrées libres
1.

2.
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titre que vous voul ez éditer.

sur Option —Name edit.

Dans le mode Relations, affichez I’ écran de liste de la catégorie sans
Tapez sur I'icobne Menu Bar pour afficher 1a barre de menu, puis tapez

Tapez sur le nom de catégorie ou sur un des noms d’ entrées et effectuez

les changements nécessaires. Répétez cette étape pour tous les noms
gue vous voulez changer.
Vous pouvez affecter aux catégories des noms de 14 caractéres et aux
entrées des noms de 10 caractéres au maximum.

Lorsque tout est comme vous voulez, tapez sur Save pour sauvegarder
|es données.
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. Copie de fiche entre les catégories

Vous pouvez procéder de la fagon suivante pour copier des données entre les
catégories Personnel, Professionnel et Répertoire téléphonique. Aprés la copie,
vous pouvez modifier les données pour créer une nouvelle fiche.

1

>

o u

Dansle mode Contacts, sélectionnez la catégorie dont vous voulez copier
des données.

Sélectionnez Professionnel, Personnel, Répertoire téléphonique (Phone)
ou Répertoire téléphonique (SIM).

Séectionnez la fiche que vous voulez copier.
Vous pouvez sélectionner une fiche en affichant son écran de données
ou en tapant sur lafiche danslaliste.

Tapez sur I'icobne M enu Bar pour afficher 1a barre de menu, puis tapez
sur Option — Change data.

[EContacts
Fersonal vl

a0 Change dta
lzabe]

Far
Fersonal +=+ Fhone
Personal «—+ SiM

Tapez sur ladestination de la copie.
L es données sont copiées et la nouvelle fiche créée s affiche.

Effectuez les changements souhaités.
Lorsque vous avez terminé, cliquez sur Save pour sauvegarder les
données copi ées dans la nouvelle fiche.
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. Echange de données avec un téléphone mobile

Procédez delafagon suivante pour exporter des données dela catégorie Répertoire
téléphonique (Phone, SIM) vers un téléphone mobile et importer des données
d'un téléphone mobile vers la catégorie Répertaire téléphonique.

» Lorsdel’importation et del’ exportation, seulesles données des champs Name
et Mobile changent.

Pour exporter une seule fiche de la catégorie Phone Book vers
la mémoire du téléphone mobile

1

2.
3.
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Dans le mode Relations, sélectionnez Phone Book (Phone ou SIM)
dont vous voulez exporter les données.

Sélectionnez la fiche que vous voulez exporter pour la surligner.
Tapez sur I'icobne M enu Bar pour afficher 1a barre de menu, puis tapez
sur Option — Send.

(B Contacts
@-. TPy I_"EI

e
@One itermn
- (ZReplace all

..............

F|E‘I . [INET NN EN ]
EIGEIE - i C I E G ]

Spécifiez Phone comme récepteur (Partner) et Oneitem commetype
d’ exportation (Transfer type), puis tapez sur Exe.

Si vous voulez exporter les données vers une carte SIM, sélectionnez
SIM pour Partner.

Lafiche de données est exportée vers e tél éphone mobile et est gjoutée
aux données existantes du téléphone mobile.

Vous pouvez annuler |’ exportation en tapant sur Esc.

Vous pouvez exporter jusqu’ a 25 caractéres par fiche.

Les caractéres du champ Name qui ne sont pas supportés par le téléphone
auqguel vous envoyez un message sont remplacés par d’ autres caractéres
ou des espaces.

Lorsque vous effectuez I’ opération précédente, seuls les caractéres
suivants du champ M obile sont exportés : nombres, w, x, +, *, #, 2.
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Pour exporter toutes les données de Phone Book (Phone ou
SIM) et remplacez les données dans la mémoire du téléphone
mobile

1. Dansle mode Relations, sélectionnez Phone Book (Phone ou SIM)
dont vous voulez exporter les données.

2. Tapez sur I’icone Menu Bar pour afficher labarre de menu, puis tapez
sur Option — Send.

3. Spécifiez Phone comme récepteur (Partner) et Replace all commetype
d’ exportation (Transfer type), puis tapez sur Exe.

» Sivousvoulez exporter des données vers une carte SIM, sélectionnez
SIM pour Partner.

4. En réponse au message de confirmation qui apparait dans une boite de
dialogue, tapez sur Yes pour exporter toutes les données de la catégorie
Répertoire téléphonique et remplacez |es données dans la mémoire du
téléphone, ou sur No pour fermer la boite de dialogue sansrien faire.

* Vous pouvez annuler I’ exportation de données en tapant sur Esc.

» Vous pouvez exporter jusqu’ a 25 caractéres par fiche.

» Vous pouvez exporter jusqu’a 255 fiches alafoais.

» Lescaractéres du champ Namequi ne sont pas supportés par le téléphone
auquel vous envoyez un message sont remplacés par d’ autres caractéres
ou des espaces.

» Lorsque vous effectuez I’ opération précédente, seuls les caractéres
suivants du champ M abile sont exportés : nombres, w, X, +, *, #, 2.

Pour importer une seule fiche de données d’un téléphone
mobile

1. Dansle mode Relations, sélectionnez Phone Book (Phone) ou Phone
Book (SIM) alaguelle vous voulez importer |es données.

2. Tapez sur I’icdne Menu Bar pour afficher labarre de menu, puis tapez
sur Option — Receive.

(B Contacts

- =1
o Trv~ TS M |

e
@One itermn

OReplace all

.............
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Spécifiez Phone comme expéditeur (Partner) et Oneitem commetype
d’ importation (Transfer type), puis tapez sur Exe.

Si vous voulez importer les données d' une carte SIM, sélectionnez SIM
pour Partner.

Une liste de données de tél éphone mobile apparait.

Vous pouvez utiliser le stylet pour déplacer laligne de séparation vers la gauche
ou ladroite et changer la dimension des colonnes d’ une liste.

iE Contacts Exe

Anthony Ken
003 ) Armstrong W6E-772-123 |2
004 ) Gary Milfordifd1-485-9820 |3
005 | Gloria Goldrnid5-240-359
006 |Greg Arnold M26-B4R-264
007 |Richard Johnifhd-208-467!
008 |Russel Clarkiz 14-886-677,
Ruth Stejnerisz 1-427-005

Sélectionnez |a fiche que vous voulez importer pour la surligner, puis
tapez sur Exe dans la barre d’ outils pour importer lafiche de données
sélectionnée.

Lafiche de données est importée du téléphone mobile et ses données se
fusionnent aux données existantes du répertoire tél éphonique.

Vous pouvez annuler |’ exportation en tapant sur Esc.

Vous pouvez importer jusgu’ a 25 caractéres par fiche.

Lorsque vous effectuez I’ opération précédente, seuls les caractéeres
suivants du champ Maobile sont importés: w, x, +, *, #, 2.

Pour importer toutes les données de la mémoire du téléphone
mobile et remplacer les données de la catégorie Répertoire
téléphonique

62

1

2.

Dans le mode Relations, sélectionnez Phone Book (Phone) ou Phone
Book (SIM) alaquelle vous voulez importer les données.

Tapez sur I'icobne M enu Bar pour afficher 1a barre de menu, puis tapez
sur Option — Receive.

Spécifiez Phone comme expéditeur (Partner) et Replace all comme
type d'importation (Transfer type), puis tapez sur Exe.

Si vous voulez importer des données d’ une carte SIM, sélectionnez SIM

pour Partner.
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4. En réponse au message de confirmation qui apparait, tapez sur Yes pour
remplacer les données de la catégorie Répertoire téléphonique par les
données de lamémoire du téléphone, ou sur No pour fermer la boite de
dialogue sansrien faire.

Vous pouvez annuler I'importation de données en tapant sur Esc.

Vous pouvez importer jusqu’a 25 caractéeres par fiche.

Vous pouvez importer jusqu’a 255 fiches alafois.

Lorsque vous effectuez I’ opération précédente, seuls les caractéres
suivants du champ Maobile sont importés: w, x, +, *, #, 2.

. Exportation de données du mode Relations

dans une fiche d’emploi du temps

La procédure suivante vous permet d’ exporter des données du mode Relations
dans|e texte de description d’ une fiche d’ emploi du temps pour avoir adisposition
toutes | es coordonnées de |a personne gque vous devez rencontrer.

Affichez lafiche que vous voulez exporter.

Tapez sur New — Appointment.

Indiquez ladate, I" heure, I"heure de I’ alarme et |a description souhaitée.
Tapez sur Save pour sauvegarder lafiche.

Les entrées (champs) appropriées de |la fiche Relations sont exportées
dans la fiche d'emploi du temps. Voir “Importation de données de
relations dans unefiche d’emploi du temps’ alapage 33 pour les détails
sur les entrées qui sont exportées.

» Notez que les données Relations peuvent étre exportées pour créer une
nouvellefiche d’emploi du temps seulement. Vous ne pouvez pas utiliser
cette procédure pour les exporter dans une fiche déja existante.

chwbhpE
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