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Angaende Pocket Sheet

Pocket Sheet ger tillgang till grundldggande kalkylprogram nirhelst behov
uppstér. Det gér att bygga upp egna kalkylprogram fran grunden och rentav
synkronisera med Microsoft® Excel data pa din dator.

Anm.

* Ténk pa att PV Applications Manager krivs for att installera Pocket Sheet
i din Pocket Viewer. Med vissa modeller av Pocket Viewer gér det att
installera PV Applications Manager fran den medf6ljande CD-ROM-
skivan. Om din modell ej &r forsedd med PV Applications Manager kan
den laddas ner fran CASIO:s website vid:

http://www.casio.co.jp/English/download/pv/

Att installera Pocket Sheet i din Pocket Viewer

Anvind PV Applications Manager for att installera Pocket Sheet 1 din Pocket

Viewer.

* Se “Installation av en PV Application i Pocket Viewer” i instruktionshiftet
for PV Applications Manager for ndrmare detaljer om installation.

Innan PV Applications Manager anvinds for att radera programmet Pocket
Sheet bor du anvdnda Pocket Sheet for att radera all data som férekommer
i detta.




Pocket Sheet (kalkylprogram)

B A ga in i laget Pocket Sheet

1. Knacka pa ikonen Menu for att visa ldigesmenyn och knacka sedan
pa Pocket Sheet.

@ Arktitlar
EBPocket Sheet @ Rullstapel

price list 2-1
Sales account 3
Fizhing club BASS .
ORDER LIST Z

Fesults of axam.
Zal 2

Sales account 1
UMION FEES
price list 1-5
membershlip fees

O]

Detta &r listskdrmen for Pocket Sheet, som visas allra forst nir du gér
in i ldget Pocket Sheet.

. Baskunskaper om Pocket Sheet

Med Pocket Sheet gér det att 6ppna upp ett blankt ark och bygga upp exakt det
onskade kalkylprogrammet fran grunden.

De f6ljande avsnitten beskriver hur du 6ppnar ett nytt ark och utfoér nigra av
de mesta grundldggande operationerna pa detta.




Att skapa ett nytt ark frdn grunden

1.

Uppvisa listskdrmen for Pocket Sheet.

2. Knacka pa tangenten New.

@ Radnummer
@ Tangentbord
® Inmatningsfilt
@ Nuvarande cell

4 ® Spaltnamn
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Spalterna dr namngivna med bokstdverna A till Z, medan raderna &r
numrerade i ordningsfoljd fran 1 till 999.

Maximal kapacitet for ett enskilt ark dr cirka 32 KB (cirka 1.900
celler dér varje cell innehéller ett tecken, utan nagra formatinstillningar
eller grinslinjer). Meddelandet “Sheet is too big!” (arket for stort)
visas pa skdrmen om innehallet i en fil 6verskrider denna grins.
Om ett ark som mottages av enheten under operationen Pocket Sheet
Sync overskrider den maximala griansen (cirka 32 KB), skirs den
overflodiga celldatan av automatiskt. Sjdlva synkroniseringen avslutas
dock pé normalt sitt, utan nagra tecken pa att datan blivit avskuren.
Du bor dérfor alltid kontrollera arkets innehall nir synkroniseringen
ar avslutad.

En cell hdnvisas till genom dess cellreferens, vilken bestér av cellens
spaltnamn och radnummer. Cellreferensen for den oversta vinstra
cellen i kalkylprogrammet ovan &r siledes A1, medan cellreferensen
for cellen ldngst ner till hoger ar DS5.

Den aktiva cellen &r den som nu &r vald for inmatning. Den aktiva
cellen dr framhévd.

Siffertangentbordet visas forst niarhelst du 6ppnar ett nytt ark.



Att gora en cell till aktiv cell

En cell kan goras aktiv genom att knacka pa den med ljuspennan sé att
den framhivs. Framhivningen kan ocksa flyttas runt skirmen med
rullstapeln sdsom beskrivs nedan.

Att gora detta: Knacka haf pa
rullstapeln:
Flytta framhédvning en cell at vinster |
Flytta framhédvning en cell at hoger >
Flytta framhédvning en cell uppét A
Flytta framhévning en cell nedét v

» Knackning pa de gra ytorna hos rullstapeln rullar hela skarmen med
den framhivda aktiva markdren i samma relativa position pa den
nyuppvisade skidrmen.

Val av ett cellintervall

Oppna ett ark pa skirmen och dra ljuspennan 6ver cellintervallet du vill vilja.
Cellerna framhévs efter hand som ljuspennan dras dver dem.

* Dra rakt at vinster eller hoger for att vilja ett cellintervall i samma
rad.

* Dra rakt uppat eller nedat for att vilja ett cellintervall i samma spalt.

* Dradiagonalt for att vilja ett block av celler (flera rader och spalter).

Att hoppa till en specifik cell pa arket

Viktigt!

¢ Det gér inte att hoppa till en cell i en rad eller spalt som 4r frusen. Du méste
forst hdva frysningen for raden eller spalten for att kunna hoppa till en
sadan cell.



1. Oppna ett ark pa skirmen, knacka pa ikonen Menu Bar for att visa
menystapeln och knacka sedan pa Edit — Go To for att visa skdrmen
Go To.
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2. Anvind tangentbordet pa skdrmen till att mata in cellreferensen (spalt
och rad) for cellen du vill hoppa till.
e Skriv t.ex. “Z999” for att hoppa till cell Z999.

3. Knacka pa Exe for att hoppa till den valda cellen.

. Inmatning av data i en cell

Detta avsnitt forklarar regler och tillvigagangssitt for inmatning av text, virden
och matematiska uttryck i kalkylprogramceller. Har forklaras ocksa olika
cellfunktioner som kan anvéndas.

Generella inmatningsregler

Foljande generella regler bor observeras vd inmatning av data.

* Allt som matas in med tangentbordet placeras i arkets aktiva cell.

* Det gér att mata in upp till 256 tecken i en cell.

* En blandning av text och siffror inuti en cell gor att allt i cellen
behandlas som text.

* Mata inte in kommatecken manuellt som skiljetecken i virden. Detta
forhindrar korrekt visning av rikneresultaten. Anvind proceduren
under “Andring av formatinstillning for en cell” pa sidan 14 for att
sla pa automatisk infogning av kommatecken.



Cellreferenser

Begreppet cellreferens innebér att kalla pa innehallet i en cell till en annan
cell. Pocket Sheet stoder tre typer av cellreferenser: relativ, absolut och
blandad. Huruvida en cellreferens &r relativ, absolut eller blandad paverkar
normalt sett inte resultaten den framstiller. Typen av cellreferens spelar
en roll enbart nir innehéllet i cellen kopieras och sedan vidhiftas pa ett
annat stille. Se “Kopiering av en relativ cellreferens” pa sidan 28 och
“Kopiering av en absolut eller blandad cellreferens” pa sidan 28 for
niarmare detaljer om hur cellreferenser paverkas av klippning, kopiering
och vidhiftning.

Relativa cellreferenser

Som namnet antyder ir en relativ cellreferens en som refererar en cell i
relation till cellen dir referensen sker. Ligg mirke till féljande exempel.

Relativ cellferens Innebord
Al Innehall i cell Al
Al:A10 Innehéll i spalten av celler fran Al t.o.m. A10
Al:El Innehall i raden av celler fran Al t.o.m. E1l

Absoluta cellreferenser

En absolut cellreferens dr en som refererar en specifik cell, oavsett var
den aterfinns i relation till cellen dir referensen sker. En referens gors
absolut genom att infoga ett dollartecken fore dess spaltnamn och
radnummer. Ligg mérke till féljande exempel.

Absolut Innebord
cellreferens
$AS1 Innehall i cell Al. Bada referenserna for spalt

($A) och rad ($1) &r absoluta.

$A$1:3A5%10 Innehall i spalten av celler fran Al t.o.m. A10.
Alla spalt- och radreferenser &r absoluta.
$AS$1:$E$1 Innehall i raden av celler fran Al t.o.m. E1.
Alla spalt- och radreferenser dr absoluta




Blandade cellreferenser

En blandad cellreferens dr en i vilken en komponent (spaltnamn eller
radnummer) dr relativ och den andra komponenten absolut. Ligg mérke
till foljande exempel.

Blandad Innebord
cellreferens
$A1 Innehéll i cell Al. Spaltreferensen ($A) dr
absolut medan radreferensen (1) ir relativ.
A$1 Innehall i cell Al. Spaltreferensen (A) &r relativ
medan radreferensen ($1) dr absolut.

Anvéandning av skarmtangentbord

Oppning av ett nytt ark som ej innehdller data eller en knackning pé den
framhidvda cellen i ett ark uppvisar ett tangentbord pa skdrmen.

* Knackning pé tangenten ovanfor texttangentbordet skiftar till
ett siffertangentbord.

* Knackning pé tangenten ovanfor siffertangentbordet skiftar till
ett texttangentbord.

Texttangentbord

T[T[EJLJH
I [ =
cho] £
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Siffertangentbord

HEXT

iz

3
Al r

» Knackning pa visar en meny Over inbyggda funktioner.



Inmatning av matematiska uttryck

En cell kan stillas upp for att utféra matematiska operationer (addition,
subtraktion, multiplikation, division) och andra praktiska funktioner som
SUM (summan av en serie virden), MIN (utdragning av det minsta virdet)
och COUNT (rdknar antalet viarden). Det gar ocksa att anvénda parenteser
for att forsédkra att operationerna utfors i 6nskad ordning.

Inmatning av ett matematiskt uttryck gor att dess resultat visas i cellen.
Sjilva det matematiska uttrycket visas enbart i inmatningsféltet.
Resultatet av matematiska operationer visas vanligtvis till hoger i
cellen.

Om resultatet av ett matematiskt uttryck 4r ldngre &n cellen som
innehaller det, ersitts innehéllet i cellen av en string # mirken. Detta
upplyser dig om att cellen innehaller ett virde, men virdet kan inte
visas. Forsok att gora cellen bredare om detta intriffar (sidan 19).

Att inmata ett matematiskt uttryck

1.
2.

Gor cellen dér det matematiska uttrycket ska inmatas till aktiv cell.
Knacka pa = pa skdrmtangentbordet.

Inmatning av = som det forsta tecknet upplyser PV-enheten att vad
som foljer &r ett matematiskt uttryck.

Anvind skdrmtangentbordet for att mata in det matematiska uttrycket.
Knackning pé tangenterna ovanfor tangentbordet matar in
motsvarande funktion. Se “Exempel” nedan for ndrmare detaljer.

Knacka pa NEXT for att lagra innehallet i cellen.
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Exempel
Hir foljer ett antal exempel pa matematiska uttryck som kan matas in i

arkcellerna.
Cellinnehall Visat resultat

=1+2-3 0

=(1+2)*(3+4) 21

=(A1+B5)*2 Resultat av uttryck med innehéllen i cellerna
Al och B5

=$A$1+B2 Innehéll i cell Al + Innehall i cell B2

=213 8 (Hojer det vinstra vérdet till potensen
angiven av det hogra virdet.)

=ABS(Al) Absolut virde av vardet i cell Al

=AVERAGE(A1:D5) | Medelvirde av virdena i cellerna Al t.o.m. D5
=COUNT(A1:D5) Antal virden i cellerna Al t.o.m. D5
=COUNTA(A1:A7) | Antal icke-tomma celler i cellerna Al t.o.m. A7

=EVEN(@3) 4 (Avrundar uppat till ndrmaste jimna tal.)

=INT(8.9) 8 (Avrundar nedat till ndrmaste heltal.)

=MAX(A1:D5) Storsta virde av de som finns i cellerna Al
t.o.m. D5

=MIN(A1:D5) Minsta virde av de som finns i cellerna A1
t.o.m. D5

=MOD(3,2) 1 (Heltalsresultat nir det vinstra virdet
divideras med det hogra vérdet.)

=0DD(2) 3 (Avrundar uppét till nirmaste udda tal.)

=ROUND(2.15,1) 2.2 (Avrundar det vénstra vérdet till antalet
decimaler som anges av det hogra virdet.)
=SQRT(A1*5) Kvadratrot av vérdet i cell A1 multiplicerat
med 5

=SUM(A1:D5) Summan av innehéllen i cellerna Al t.o.m. D5

11



Inmatning av text

Text (bokstdver och siffror) kan matas in i den aktiva cellen med
skdrmtangentbordet for textinmatning.

Inmatning av enbart siffror (inklusive decimalpunkt) betraktas som
ett numeriskt virde. Inbegripande av blott ett tecken utover en siffra
(bokstav eller symbol) gor att inmatningen betraktas som en text.
Text justeras vanligtvis till vinster i cellen, medan siffror justeras till
hoger.

Om en textstrdng dr ldngre &n cellen tillats den extra texten att floda
in i cellen till hoger pé arket, forutsatt att granncellen inte innehaller
data. Om denna innehaller data skirs de extra tecknen av pa skdrmen.
Om ett inmatat vérde dr liangre én cellen som innehaller det ersitts
innehallet i cellen av en string # mirken. Detta upplyser dig om att
cellen innehaller ett virde, men virdet kan inte visas. Forsok att gora
cellen bredare om detta intréffar (sidan 19).

Om det forsta tecknet i en cell &r ett likhetstecken (=) betraktas texten
utgora en del av ett matematiskt uttryck.

12



. Inmatningsexempel

Detta avsnitt visar ett exempel som illustrerar ett antal inmatningsmetoder som
kan anvindas med Pocket Sheet.

Exempeldata

Alla operationer i detta avsnitt utférs med nedanstaende data.

B Math-1

Exempel: Mata in funktionen nedan i cell C5.

N =

=SUM(A2:B5)*C2

Detta beriknar summan av virdena fran cell A2 t.o.m. cell B5 och
multiplicerar sedan summan med virdet i cell C2 (4).

Oppna ett ark och knacka p4 cell C5.

. Utfor foljande tangentoperationer for att mata in tecken i

inmatningsfiltet.
SUM
| Bl =sume

Anvind ljuspennan for att dra fran cell A2 till cell BS sa att alla
lampliga celler blir framhivda.

Ta bort ljuspennan fran skirmen for att placera det valda cellintervallet
1 inmatningsfaltet.

Knacka pa inmatningsstapeln till hger om slutparentesen for att flytta
dit markdoren.

13



6. Skriv * i inmatningsfaltet.
7. Knacka pa cell C2.

AJE
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8. Knacka pa valfri cell eller pa tangenten NEXT for att visa
rakneresultatet.
e Virdet i cell C5 visar resultatet av funktionen.

. Att reglera cellens utseende

Detta avsnitt forklarar hur du utfor instéillningar som reglerar formatet for datan
inuti enskilda celler eller ett cellintervall. Foljande formatinstédllningar kan
utforas: siffervirdeskategori (penningenhet, procent), antal decimaler,
kantjustering, textstil (fetstil eller normal), kommaskiljetecken for virden samt
cell-las.

Andring av formatinstéllning fér en cell

1. Gor cellen vars format du vill dndra till aktiv cell (sidan 6).
* Det gar att vilja en enskild cell eller ett cellintervall.

2. Knacka pa ikonen Menu Bar for att visa menystapeln och knacka
sedan pa Option — Formats for att visa fonstret Formats.

EEPocket Sheet
[ Format: [ YY

Category

Decirnal Places:
[*lFree ]

Alianment
[*[General

O Ecld
[ Cormma
& Lock

14



Utfor onskade formatinstillningar.
Se de efterfoljande avsnitten for ndrmare detaljer om instéillningar
som kan goras i fonstret Formats.

Knacka pa Set for att tillimpa de utforda instédllningarna.
Knackning pé Esc lamnar fonstret Formats utan tillimpa nagon av
dndringarna du utfort.

Kategori

Knacka pa pilen ¥ intill rutan Category for att visa en lista dver
siffervirdeskategorier. Du kan bestimma om ett virde ska betraktas
som enbart ett siffervérde, ett penningsvirde eller ett procenttal. Det
foljande visar tillgéngliga instidllningar och deras innebdrd

Kategoriinstiillning Beskrivning
Ingen « Siffervirde (ingen instéllning)
%0 * Procent
$ * Dollarvirde
£ * Brittiskt pundvérde
¥ * Japanskt yenvirde
£ e Eurovirde

For penningvirden och procenttal bildggs automatiskt tillimplig
symbol till vérdet i cellen.

Vid val av procent som kategoriinstéllning blir virdet 0,1 10%, vérdet
1 100%, virdet 10 1000% o.s.v.

15



Redigering

» Knacka pa tangenten Edit for att visa redigeringsskdrmen for
eurosymbolen nedan.

B
£

|CDDEICRPSI EFACE ISMBLI dI NEX'I'I

* Det gér enbart att redigera eurosymbolen. Symbolerna for de Gvriga
valutorna &r fasta.

* Anvind skdrmtangentbordet for att mata in upp till tre bokstidver for
valutan du vill dndra till. Mata t.ex. in DEM for tyska mark eller FRF
for franska francs. Knacka efter utford inmatning pa Set for att lagra
bokstdverna.

* Bokstidverna som matas in enligt det ovanstdende ersitter
eurosymbolen i listan Category.
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Antal decimaler

» Knacka pé pilen ¥ intill rutan Decimal Places for att visa en lista
over decimalinstillningar. Det gar att bestimma fran O till fyra
decimaler. Val av Free specificerar flytande decimalpunkt, vilket
innebér att du kan placera den var du vill.

Kantjustering

* Knacka pé pilen V¥ intill Alignment for att visa en lista dver
instéllning for justering. Det gar att vilja mellan General, Left, Center
och Right. Val av General justerar text langs vinsterkanten och siffror
langs hogerkanten.

Fetstil

* Khnacka pa avprickningsrutan Bold for att sla fetstil pa (avprickad)
eller av (oavprickad).

Komma

» Kbnacka pa avprickningsrutan Comma for att sla ett kommaskiljetecken
var tredje siffra pa (avprickad) eller av (oavprickad).
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Las

Knacka pé avprickningsrutan Lock for att sla cell-1as pa (avprickad)
eller av (oavprickad).

Tank pa att arket ddr den lasta cellen terfinns maste vara ett skyddat
ark (sidan 31) for att cellen verkligen ska lasas. Innehallet i en cell
kan alltid redigeras om arket dér det aterfinns &r oskyddat, &ven om
cellen #r last. Det foljande visar forhéllandet mellan cell-las och
arkskydd.

Cellstatus Arkstatus Redigering av cellinnehall
Last Skyddad Ej tillaten
Last Oskyddad Tillaten
Olést Skyddad Tillaten
Olast Oskyddad Tillaten

Specificering av cellens granslinjer

1.

2.

Viilj cellintervallet vars gréanslinjer du vill dndra.
Se “Att gora en cell till aktiv cell” pa sidan 6.

Knacka pé ikonen Menu Bar for att visa menystapeln och knacka
sedan pa Option — Border.

BE suMsm

A | B | C |
1 DLl PRICE (Sl

X

order
|
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3. Knacka pa 6nskat grinslinjealternativ.

Att vélja denna typ av grianslinje: Knacka pa denna tangent:
Enbart ytterlinjer i fetstil O]
Enbart normala ytterlinjer O]
Normala ytterlinjer och innerlinjer
Grinslinjer avslagna

4. Knacka efter val av dnskade grinslinjer pa Exe for att tillimpa dessa
och stinga skirmen Border.

. Rad- och spaltoperationer

Detta avsnitt beskriver dtgérder som att dndra bredden pa en spalt, att infoga
rader och spalter och att radera rader och spalter.

Andring av bredden pa en spalt

Bredden pé en spalt av celler kan dndras genom att antingen dra dess
grins till onskad bredd eller att specificera ett breddvirde som motsvarar
antal visade punkter.

Att dndra spaltbredd genom att dra dess gréns

* Iden svarta stapeln som visar spaltnamnen (A, B, C) dverst pa arket
ska du dra nagon av cellens vita grinsmirken at vinster eller hoger
for att dndra dess bredd.

Dra hir

* Ett grinsmérke for en spalt kan dras till kanten av skdrmen.
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Att dndra spaltbredd genom att specificera ett virde

1.
2.

e

LN

Gor en cell i spalten vars bredd du vill dndra till aktiv cell (sidan 6).
Knacka pa ikonen Menu Bar for att visa menystapeln och knacka
sedan pa Option — Width for att visa meddelanderutan Width.

Width

[t 24— Nuvarande bredd (antal
skdrmpunkter)

Knacka pd A for att hoja virdet och W for att séinka det.
Breddvirdet kan stillas in i omfanget 3 till 130.

Knacka pa Set for att tillimpa det instéllda vérdet.
Knackning pé Esc stdnger rutan Width utan att tillimpa det instéllda
virdet.

Rullfrysning av rader och spalter

“Rullfrysning” dr en teknik som kan anvindas for att forhindra rullning
av rader och spalter nir du knackar pa rullstaplarna pa skdrmen. Detta &r
praktiskt nér du vill hélla kvar rad- och spalttitlar pa skdrmen och enbart
rulla genom datan.

Det gér att frysa enbart rader eller spalter, eller frysa bade rader och spalter
samtidigt.
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Att frysa enbart spalter
Exempel: Det foljande beskriver frysning av spalt A.

1.

Pa den oversta raden pé arket som forekommer pa skdrmen ska du
knacka pa cellen i spalten till hoger om spalten du vill frysa.
Knacka t.ex. pa cell B pa den Oversta raden for att frysa spalt A.
Knacka pa cell C nir du vill frysa bade spalt A och spalt B.

Knacka pa ikonen Menu Bar for att visa menystapeln och knacka
sedan pa Option — Freeze.

En heldragen linje
anger att spalten till
vanster ar frusen.

Att frysa enbart rader

1.

I spalten ldngst till vinster pa det visade arket ska du knacka pé cellen
iraden under den rad du VIl frysa.

Knacka t.ex. pa cell 2 i spalten ldngst till vinster for att frysa rad 1.
Knacka pa cell 3 om du vill frysa bada raderna 1 och 2.

Knacka pé ikonen Menu Bar for att visa menystapeln och knacka
sedan pa Option — Freeze.

—En heldragen linje anger
att raden ovanfor ar
frusen.
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Att frysa rader och spalter samtidigt

1.

2.

Knacka pa cellen under raden och till hger om spalten du vill frysa.
Knacka t.ex. pa cell B2 for att frysa spalt A och rad 1.

Knacka pa ikonen Menu Bar for att visa menystapeln och knacka
sedan pa Option — Freeze.

Att hdva frysning av rader/spalter

Om en rad och/eller spalt pa det nuvarande arket #r frusen ska du knacka
pé ikonen Menu Bar for att visa menystapeln och sedan knacka pa Option
— Freeze for att hdva frysningen.

Infogning av rader

1.

Vilj positionen pa arket dir du vill infoga rader.

Antalet celler som viljs bestimmer antalet rader som infogas. Val av
C1 infogar en enskild rad i rad 1. Val av C1 och C2 infogar tva rader
irad 1 och 2.

Existerande rader flyttas nedét for att gora plats for nyinfogade rader.

Knacka pé ikonen Menu Bar for att visa menystapeln och knacka
sedan pa Option — Insert.

I meddelanderutan som visas ska du knacka pa Rows for att utféra
radinfogning i enlighet med cellerna som valdes i steg 1.
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Infogning av spalter

1.

Vilj positionen pa arket dir du vill infoga spalter.

Antalet celler som viljs bestimmer antalet spalter som infogas. Val
av C1 infogar en enskild spalt i spalt C. Val av C1 och D1 infogar tva
spalter i spalt C och D.

Existerande spalter flyttas at hdger for att gora plats for nyinfogade
spalter.

Knacka pa ikonen Menu Bar for att visa menystapeln och knacka
sedan pa Option — Insert.

I meddelanderutan som visas ska du knacka pa Columns for att utfora
spaltinfogning i enlighet med cellerna som valdes i steg 1.

Radering av rader och spalter

1.

Vilj positionen pa arket dir du vill radera rader eller spalter.
Antalet celler som viljs bestimmer antalet rader eller spalter som
raderas.

Val av C1 raderar rad 1 eller spalt C.

Val av C1 och D1 raderar spalterna C och D.

Val av C1 och C2 raderar raderna 1 och 2.

Aterstaende rader eller spalter flyttas for att fylla tomrummet som
skapades av de raderade raderna eller spalterna.

Knacka pé ikonen Menu Bar for att visa menystapeln och knacka
sedan pa Option — Delete.

I meddelanderutan som visas ska du knacka pa Rows eller Columns
for att utfora radering i enlighet med cellerna som valdes i steg 1.
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. Arkoperationer

Detta avsnitt forklarar tillvigagangssétten som ska anviandas ndr du arbetar
med ett kalkylprogram pa skidrmen.
Att 6ppna ett ark
1. Uppvisa listskidrmen for Pocket Sheet.
2. Dubbelknacka pa en arktitel for att Gppna det.
Att visa inmatningsskdrmen

Anvind en av foljande metoder for att skifta fran en arkskidrm till
inmatningsskirmen.

¢ Knacka pa inmatningsfiltet.
¢ Knacka pa nu vald (framhivd) cell.

Knacka pa Esc for att dtergd fran inmatningsskédrmen till arkskdrmen.

Att lagra ett nytt ark

1. Efter inmatning av data pa ett ark ska du knacka pa ikonen Menu
Bar for att visa menystapeln och sedan knacka pa Edit — Save.
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2. Mata in upp till 32 tecken for namnet du vill tilldela arket.
3. Knacka pa Save for att lagra arket.
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Att lagra ett existerande ark under ett annat namn

1.

2.
3.

Knacka pa ikonen Menu Bar for att visa menystapeln och knacka
sedan pa Edit — Save As.

Mata in upp till 32 tecken for namnet du vill tilldela arket.

Knacka pa Save for att lagra arket.

Att lamna ett ark

Knacka pa Esc for att limna arket som aterfinns pa skdrmen.

Istillet for Esc kan du dven knacka péa ikonen Menu Bar for att visa
menystapeln och sedan knacka pa Edit — Close.

Om det forekommer olagrade redigeringar pa arket uppvisar en
knackning pa Esc en skirm for att lagra arket. Mata in ett namn och
knacka sedan pa Save for att lagra arket.

Knacka éter pa Esc om du vill lamna utan att lagra arket.

Att dndra namn pa ett ark

1.
2.
3.

4.
3.

Uppvisa listskdrmen for Pocket Sheet.

Knacka pa arket vars namn du vill dndra for att framhéva detta.
Knacka pé ikonen Menu Bar for att visa menystapeln och knacka
sedan pa Edit — Rename item.

EED)

Mata in upp till 32 tecken for det nya namnet du vill tilldela arket.
Knacka pa Save for att lagra arket under dess nya namn.
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. Klippning, kopiering, vidhaftning, tomning
Operationerna klippning, kopiering och vidhiftning i ldget Pocket Sheet skiljer
sig nagot fran de som férekommer i andra ldgen.

Klippning av celldata

1.

2.

Vilj cellen eller cellintervallet som innehéller datan du vill klippa.
Se “Att gora en cell till aktiv cell” pa sidan 6.

Knacka pa ikonen Menu Bar for att visa menystapeln och knacka
sedan pa Edit — Cut.

Datan avldgsnas fran cellen och placeras pa klippbordet.

Datan inkluderar formatinstéllningar (sidan 14) savil som eventuell
text, siffror och matematiska uttryck. Specificering av gréns inkluderas
dock inte.

Kommandot Paste (sidan 27) kan sedan anvindas for att vidhifta
innehallet pa klippbordet i en annan cell eller cellintervall.

Kopiering av celldata

1.

2.

Vilj cellen eller cellintervallet som innehéller datan du vill kopiera.
Se “Att gora en cell till aktiv cell” pa sidan 6.

Knacka pa ikonen Menu Bar for att visa menystapeln och knacka
sedan pa Edit — Copy.

En kopia av datan placeras pa klippbordet utan att paverka det
ursprungliga innehallet i cellen eller cellintervallet.

Den kopierade datan inkluderar formatinstéllningar (sidan 14) savil
som eventuell text, siffror och matematiska uttryck. Specificering av
grins inkluderas dock inte.

Kommandot Paste (sidan 27) kan sedan anvindas for att vidhifta
innehallet pa klippbordet i en annan cell eller cellintervall.
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Vidhéftning av celldata

Viktigt!

Vidhiftning av data i en cell eller cellintervall som redan innehaller data
ersitter den nuvarande datan med den vidhiftade datan.

1.

Anm.
En vidhiftning som gor att det maximala antalet rader (999) eller spalter
(26) overskrids uppvisar foljande meddelande pa skdrmen: This operation
will push some data outside the sheet. Continue?

En knackning pa Yes verkstiller vidhiftningen, vilket gor att data som
16per utanfor arket raderas. En knackning pa No avbryter vidhéftningen.
Vid vidhiftning av data fran ett annat program gar det att vidhifta upp till
256 tecken.

Klippbordet har en kapacitet pa cirka 2 KB.

Vilj en cell eller ett cellintervall didr du vill vidhifta datan som
forekommer pa klippbordet.

Se “Att gora en cell till aktiv cell” pa sidan 6.

Data kan placeras pa klippbordet med antingen klippning (sidan 26)
eller kopiering (sidan 26).

Knacka pa ikonen Menu Bar for att visa menystapeln och knacka
sedan pa Edit — Paste.

Datan 6verfors fran klippbordet till den nu aktiva cellen (-rna).

Den vidhiftade datan inkluderar formatinstillningar (sidan 14) savil
som eventuell text, siffror och matematiska uttryck. Specificering av
grins inkluderas dock inte.
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Kopiering av en relativ cellreferens

Med relativa cellreferenser dndras cellreferensen automatiskt for att bevara
samma forhallande mellan cellen som kallar och cellen som kallas. Ligg
mirke till foljande exempel.

(_=A24+B2+C2+D2 )

\ PASTE

‘I—I

(C_=B5+C5+D3+E5 )

Kopiering av en absolut eller blandad cellreferens

Da absoluta cellreferenser 4r just “absoluta” forblir de of6rindrade dven
ndr uttrycket flyttas. For blandade referenser forblir den absoluta delen
oforindrad, medan den relativa delen @ndras i enlighet med uttryckets
placering. Lagg mirke till f6ljande exempel.

(=SAS2+$B2+C$2+D2 )

\‘ PASTE

(=$A8$2+$B5+D$2+E5 )

Témning av celldata

1. Vilj cellen eller cellintervallet vars data du vill tomma.
» Se “Att gora en cell till aktiv cell” pa sidan 6.

2. Knacka pa ikonen Menu Bar for att visa menystapeln och knacka
sedan pa Edit — Clear.

B 250,00

28



3. Knacka pa 6nskat alternativ i meddelanderutan som visas.

¢ All tdmmer bade cellens formatinstillningar (sidan 14) och dess
innehall.

¢ Formats tommer cellens formatinstillningar utan att paverka dess
innehall. Cellens grinser toms ej heller.

* Contents tommer cellens innehdll (virden, text, funktioner) utan att
paverka dess formatinstillningar.

B Sokning efter data pa ett ark

Gor pa foljande sett for att leta upp specifika data pa ett ark.

Anm.

» Sokfunktionen hos Pocket Sheet kontrollerar celldata enbart for tecknen
du angivit. Den kontrollerar inte rakneformler och funktioner som tilldelats
cellerna.

* Sokningen startas fran den nu valda cellen pa arket och fortsitter till hoger
om denna.

* Sokning ufors inte av innehallet i celler som befinner sig i en rad eller spalt
som dr frusen. Du maste forst hidva frysningen for raden eller spalten for
att kunna genomsoka sadana celler.

Att soka efter data pa ett ark

1. Gainildget Pocket Sheet och 6ppna arket i vilket du vill soka efter
data.
2. Knacka pé cellen varifran sokningen ska startas s att denna framhivs.
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3. Knacka pé ikonen Menu Bar for att visa menystapeln och knacka
sedan pa Edit — Search.

¢ Om du tidigare utfort sokning efter att ha dppnat det nuvarande arket
kommer texten du sokte efter att visas pa skdrmen ovan.

4. Mata in upp till 12 soktecken.
5. Knacka pa Exe for att starta sokningen.

@ $250.00

* Meddelandet Data item not found! visas om det ej férekommer data
pé arket som motsvarar texten du angav.

6. Knacka pa Next for att leta upp nésta forekomst av samma data. Detta
steg kan upprepas Onskat antal ganger.
7. Knacka pa Esc for att stinga sokskdrmen efter avslutad sokning.
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. Instalining av alternativ for berakning, rutnat
och skydd

2.

4.

Uppvisa arket vars alternativ du vill stilla in.

Knacka pé ikonen Menu Bar for att visa menystapeln och knacka
sedan pa Option — Sheet for att visa meddelanderutan for arkets
instédllningsalternativ.

Knacka pé avprickningsrutorna for att sld 6nskade alternativ pa
(avprickad) eller av (oavprickad).

Avpricka Auto Calculation nér du vill att berdkningarna pa arket ska
utforas automatiskt nérhelst ett virde dndras. Niar Auto Calculation
ar avslagen kan berdkningar utforas manuellt med hjélp av operationen
Menu Bar — Option — Calc Now.

Avpricka Gridlines for att uppvisa ett rutnét pa arket.

Avpricka Protect Sheet nir du vill skydda innehéllet pa arket mot
andringar. Tdnk pé att arkskyddet #r relaterat till cell-laset sdsom
beskrivs under “Las” pa sidan 18.

Knacka pa Set for att tillimpa de gjorda instéllningarna.

. Information om datum och storlek

Gor pa foljande sitt for att visa en meddelanderuta som anger datumet dé arket
skapades eller modifierades, samt storleken pé arket i antal bytes.

Att visa information om datum och storlek

1. Uppvisa listskirmen for Pocket Sheet.
2. Vilj namnet pa arket vars datum och storlek du vill titta pa.
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3. Knacka pé ikonen Menu Bar for att visa menystapeln och knacka
sedan pa Option — Date/Size.

EHPocket Sheet

PROJECT RS
[ pate | Size
Jans L2001 | 345

:
i
4
i
s

Reaistration Fees

¢ Datumformatet (M/D/Y, D/M/Y, Y/M/D) dr i enlighet med de
systeminstidllningar du gjorde under “Formatinstéllning for datum,
tid, kalender och tangentbord” i instruktionshéftet for din Pocket
Viewer.

4. Knacka pa OK for att stinga rutan nér du tittat fardigt.

. Pocket Sheet Sync

Pocket Sheet Sync for Microsoft® Excel 95/97/2000 synkroniserar data som lagrats i
Pocket Sheet pa din PV-enhet med data i filer som skapats med Microsoft
Excel (95, 97, 2000). Se den modféljande dokumentationen for detaljer om
hur Pocket Sheet Sync ska anvindas.

Datorsystemkrav

Foljande minimala datorsystemkrav géller for att kunna kora Pocket Sheet
Sync.

*  Windows 95/98/NT (engelsk, spansk, tysk, fransk eller italiensk)
* Excel 95/97/2000
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. Fel hos Pocket Sheet

Meddelandet #ERR dyker upp inuti en cell ndrhelst du forsoker utfora nagot
av det foljande med cellen.

Viktigt!

Division med noll

En matematisk operation som framstiller ett resultat som dverskrider
berdkningsgrinsen

En matematisk operation i vilken cellen refererar till sig sjdlv
Radering av en rad eller spalt innehallande en cell som refereras av
cellen

En kopiering som gor att den refererade cellen hamnar utanfor arket
En kopiering eller en infogning av rad eller spalt som gor att 1angden
pa en funktion 6verstiger 256 tecken

Matematiska fel

Tilldgg av ett stort antal matematiska uttryck pa ett ark for vilket
Auto Calculation &r avslagen kan gora att meddelandet #£ERR dyker
upp.

Parenteser kan inkapslas upp till 10 géanger inuti en enskild berdkning.
Referens av 6vriga celler inom samma ark dr begrénsad till 256 nivaer
per berdkning.

* En referens till en cell som innehaller en berdkning som dnnu inte utforts
kan gora att den refererade berdkningen tar ganska lang tid.
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B meddelandetabell

Cells in the range you are deleting contain data.
Delete them anyway?

Orsak: Vissa av cellerna i intervallet
som raderas i laget Pocket Sheet
innehéaller data.

Atgiird: Knacka pa Yes for att
radera cellerna och datan de
innehaller eller pa No for att stinga
rutan utan att radera nagot.

Sheet is

too big!

Orsak: Kalkylprogrammet du
arbetar med i ldget Pocket Sheet dr
storre 4n det maximalt tillatna.

Atgéird: Reducera mingden data i
kalkylprogrammet eller dela upp
datan mellan tva eller flera
kalkylprogram.

This operation will push some data outside the sheet.
Continue?

Orsak: Den operation du utfor i
laget Pocket Sheet gor att vissa av
kalkylprogrammets celler trings
utanfor kalkylprogrammets omfang.
Detta gor att datan i cellerna
raderas.

Atgiird: Knacka pa Yes for att
fortsitta operationen eller pA No
for att stinga rutan utan att utfora
nagot.
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